Uberblick tber die Inhalte der Qualipriifung im Fach Buchfiihrung

Hinweis: Vermutlich werden am Ende der Aufstellung Kirzungen vorgenommen. Es ist ratsam,
sich zwei Wochen vor der Prufung zu erkundigen, wie weit der Stoff behandelt wurde.

Buchfiihrung — warum?

Aufgaben der Buchfiihrung
Zusammenfassung
Die geschichtliche Entwicklung der Buchfiihrung

Kassenbuch

Der Betrieb
Finanzierung
Was macht einen erfolgreichen Betrieb aus?

Lieferanten und Kunden als Geschaftspartner
Tatigkeitsfelder von produzierenden Betrieben, Handelsbetrieben und Dienstleistungsbetrieben

Inventur und Inventar

Gesetzliche Grundlagen zur Inventarerstellung

Inventur (Bestandsaufnahme in einem Fachraum in der Schule)
Korperliche und buchmafige Inventur

Die Verfahren der Inventur

Das Inventar als Vermoégens- und Schuldenaufzeichnung

Die Bilanz — das Inventar in Kurzfassung

Der Aufbau der Bilanz
Die Bilanz (Waage) - Beispiel einer privaten Hausfinanzierung Die
Bilanz (Waage) - Beispiel einer Geschéaftsfinanzierung

Vom Inventar zur Bilanz

Inhalts- und Gliederungsvorschriften fur die Bilanz
Die Ubertragung der Werte vom Inventar in die Bilanz

Die Ermittlung des Eigenkapitals

Wertveranderung in der Bilanz
Geschéftsfalle verandern die Bilanz

Die Mdglichkeiten der Bilanzveranderung
Wertveranderungen in der Bilanz - Zusammenfassung



Bilanzanalyse

Vergleich von Bilanzen eines Betriebes (iber mehrere Jahre
Gruppierung einer Bilanz

Vergleich von Bilanzen unterschiedlicher Wirtschaftszweige
Vergleich von Bilanzen branchengleicher Betriebe

Aufldsung der Bilanz in Bestandskonten

Buchen in Bestandskonten Vom Geschaftsfall zum
Buchungssatz und zur Buchung

Einfache Buchungssétze
Ubungen zu den vier Buchungsarten
Der zusammengesetzte Buchungssatz

Abschluss der Konten

Schlussbilanz

Buchen nach Belegen

Die Buchungen vorbereiten (Vorkontieren)
Buchungssatz bilden, kontieren und buchen



