
Aufgabenblatt Briefgestaltung  
- Serienbrief - 

 
Gestalte folgenden Geschäftsbrief als Serienbrief! 
 
Anschrift: Seriendruckfelder Anrede, Vorname, 
 Name, Straße, PLZ, Wohnort 
 
Informationsblock: Unser Zeichen: li-ba 
 Name: Frau Lindner 
 Telefon: 0911 484843 
 Telefax: 0911 484844 
 E-Mail: ht_langer@t-online.de 
 Datum: heute 
 
Betreff: Modernisierung Ihrer Heizungsanlage 
 
Anrede: Sehr geehrte(Bedingungsfeld und Serien- 
 druckfeld Name),  
Brieftext: 
 

 
seit vielen Jahren sind Sie Kunde von Haustechnik Langer. Auf der letzten 
Handwerksmesse haben Sie sich auf unserem Stand sehr ausführlich über die 
Modernisierung Ihrer Heizungsanlage informiert. 
 
Aufgrund der gesetzlichen Bestimmungen dürfen Heizungsanlagen mit einem zu 
hohen Schadstoffausstoß in Kürze nicht mehr betrieben werden. 
 
Wir unterbreiten Ihnen folgenden Vorschlag: Unser Meister besucht Sie in den 
kommenden Tagen und besichtigt Ihre Anlage. Er kann Ihnen Möglichkeiten 
aufzeigen, wie die vorhandene Heizung umgebaut werden kann.  
 
Falls Sie Interesse haben, zeigt er Ihnen alternative Möglichkeiten. Eine Gasheizung 
und die zusätzliche Installation von Sonnenkollektoren sind in Ihrem Haus durchaus 
denkbar, da die Gasleitungen der Stadt gut zugänglich sind und Sie über eine große 
Dachfläche verfügen. 
 
Für das Beratungsgespräch entstehen Ihnen selbstverständlich keine Kosten. Bitte 
vereinbaren Sie einen Termin. 
 

 
Briefschluss: Mit freundlichen Grüßen 
 Haustechnik Langer, Abt. Kundendienst, 
 i. A. Andrea Lindner 
 

Anrede Vorname Name Straße PLZ Wohnort 

Frau Margit Schneider Sonnenring 9 90407 Nürnberg 

Herr Wilhelm Maurer Moritzstraße 95 90457 Nürnberg 

Frau Petra Stemmer Eichenweg 11 90459 Nürnberg 

Herr Hermann Rinser Schulgasse 29 90763 Fürth 

Frau Beate Lechner Flurstraße 3 90765 Fürth 

Herr Hubert Knogler An der Alten Post 9 90476 Nürnberg 

 


