Word 2019: ... noch mehr Ubungen

Einladung mit Formen gestalten

Level Zeit ca. 10 min
Ubungsinhalte v Formen einfligen und gestalten

Ubungsdatei Landgut_2.docx

Ergebnisdatei Landgut_2-E.docx

1. Offnen Sie die Ubungsdatei Landgut 2.

2. Fugen Sie oberhalb der Uberschrift eine Form ein, z. B. das Banner %&£ Band: nach oben
gekippt.

3. Verandern Sie die GréRe der Form so, dass sie in der Breite liber die gesamte Textbreite
reicht. Andern Sie die Farbe beliebig.

4. Beschriften Sie die Form und formatieren Sie den Text anschlieBend groRer.
Fligen Sie eine weitere Form ein, die den Dokumenttext umranden soll. Verwenden Sie

hierzu die Standardform [l Rechteck: gefaltete Ecke und ziehen Sie diese so grof3, dass der
gesamte Dokumenttext zundchst verdeckt ist.

6.  Weisen Sie der markierten Form Uber die Schaltflache Fiilleffekt die Option Keine Fiillung zu.
Dadurch wird der Dokumenttext wieder sichtbar.

7. Gestalten Sie die Formkontur nach Belieben.

8. Flgen Sie abschlieRend noch die Standardform i Sonne ein und gestalten Sie diese
ebenfalls nach Belieben.

9. Speichern Sie das Dokument unter dem Namen Landgut_2-E.

Seit 25 Jahren — Feiern Sie mit!

Landgut Carl Muller & Sohn

Tag des offenen Bauernhofs

Wollen Sie wissen, wie die Milch aus der Kuh kommt?
Dann melken Sie einfach mal unsere Rosil

Wollen Sie ein kleines Ferkel streicheln?
Dann kommen Sie in den Ferkelstall und flittern Sie die Jingsten.

Wollten Sie schon immer einmal Trecker fahren?
Dann nehmen Sie teil an unserer Trecker-Rallye quer Gber den Acker.
Den Geschicktesten winken tolle Preise.

Fur alle anderen gibt es Speisen und Getrénke direkt vom Erzeuger.

Kurz: kommen Sie einfach zum Landgut Carl Maller & Sohn

Hintere Wiese 4 in Herbrechtingen
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